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HISNI RED OSNOVNE SOLE DUSANA BORDONA SEMEDELA-KOPER

Na osnovi 31. a &enom Zokona o osnovni $oli {Uradni list RS, 5§t. 12/96 s spremembami in dopolnitvami,
zadnja novela ZOsn-L — Uradni list RS, $t. 36/2025; v nadaljevanju ZOsn) ter v sklodu z 48. &lenom
Zakonom o organizacifi in financiranju vzgoje in izobraZevanja (Uradni list RS, §t. 16/07 — UPBS5, s
spremembami in dopolnitvami, zadnja novela zakona §t. 48/25: v nadaljevanju ZOsn), ter 102. &lenom
Uredbe o upravnem poslovonju {Uradni list RS, §t. 9/18 s spremembami in dopolnitvami, zadnja novela
24/24; v nadoljevanju: uredba) je po predhodno opravijeni javni obravnavi uciteljskega zbora, dne, 16.
10. 2025 in sveta starSev, dne, 23. 10. 2025, ravnateljica Sole Pika Matelic, dne, 24. 10. 2025, sprejela
Hisni red.

Sola s hignim redom dologa obmoc¢je $ole in povrine, ki sodijo v $olski prostor, organizacijo pouka,
poslovni €as in uradne ure, uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora, ukrepe za zagotavljanje
varnosti, vzdrZevanije reda in fistole ter drugo.

1. SPLOSNE DOLOCBE

Dolocila splosnega Hisnega reda morajo spoStovati in se po njih ravnati vsi ucenci, vsi zaposieni na Soli
ter zunanji udeleZenci vzgojno-izobraZevalnega dela, ki se izvaja na $oli. Uporaba Solskega hinega reda
velja za celoten Solski prostor in za vse uporabnike Solskih prostorov.

Ucenci in delavci Sole ter zunanji sodelavci ali obiskovalci so dolini prispevati k uresnifevaniju ciljev in
programov 3ole, ki jih zajema vzgojni nalrt 3ole, k varnosti udelefencev vzgojno-izobraZevalnega
procesa, urejenosti Sole in Solske okolice, disciplini in prijetnem pocutju na 3oli ter prepredevanju kode.

Dolodila HiSnega reda, ki se nanasajo na vedenie udencey, upoitevanie navodil uditeljev, strokovnih
sodelaveev veliajo tudi pri programih in dejavnostih, ki jih Sola organizira zunaj Solskega prostora, npr.
na kulturnih, naravoslovnih, Sportnih in tehniSkih dnevih, obiskih prireditev, predstav ipd.

Odgovornost $ole v 3olskem prostoru velja za as, ko poteka uéno-vzgojni proces, in druge organizirane
dejavnosti.

2. OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SPADAJO V SOLSKI PROSTOR

Obmodje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje ali uporabo.

Obmocje Solskega prostora je prostor, ki ga $ola uporablja ali z njim upravlja. Sem spadajo Soiski objekti,
telovadnica, $portna igrisca, Solsko dvorisce, ekonomsko dvoridle, ograjene povriine z atletsko stezo in
igritCem ter povriine ob 3olskih zgradbah, ki jib Sola uporablia za varen prihod v Solo. Prostor je urejen z
varovalno ograjo in na tem prostoru veljajo Solski hiSni red in Pravila Solskega reda.



Funkcionalno obmodéje 3ole je obmodje, namenjeno ufencem za uporabo v asu pouka, med glavnim
odmorom in pri drugih oblikah vzgoino-izobraZevalnega dela. Funkcionalno zemljisée Sole obsega 3oisko
dvorisce, Sportna igrisca, ograjene povriine, ekonomsko dvoriste.

3. POSLOVNI IN DELOVNI CAS TER URADNE URE

Poslovni €as je ¢as poslovanja $ole z uporabniki in drugimi udeleZenci vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti.
Delovni &as je efektivni delovni £as in as odmora, v katerem zaposleni opravljajo svojo delovno
obveznost.

Uradne ure so ¢as poslovanja zaposlenih z ufendi in njihovimi starsi ter drugimi strankami.

3.1 Poslovni cas
¢ (d ponedelika do petka, od zaletka jutranjega varstva ob 6.15 do zakljucka podaljSanega
bivanja ob 16.30.
e Poslovni ¢as je lahko na podlagi LDN-ja Sole prilagojen organizaciji dela.
eV ¢asu pouka prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure prilagajajo organizaciji dela na Soli.

ZACETEK DELOVNEGA CASA KONEC DELOVNEGA CASA

Kuhinja 6.30/7.00/7.30 14.30/15.00/15.30

Tajnistvo 7.00-7.30 15.00-15.30

Ravnateljstvo 6.30-7.30 14.30-15.30

Radunovodstvo 8.00 12.00

Pedagoski in drugi strokovni delavei | 6.15-8.20 14.00-16.30

Hisnik 6.00/7.00/14.00 14.00/ 15.00/22.00

Snatzilke 7.00/14.00/15.00 15.00/22.00/23.00
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ufenca ucenca

Organizacija pouka:
- jutranje varstvo: 6.15 do 8.15
- predure: od 7.30 do 8.15
- redni pouk: od 8.20 do 15.35
- podaljano bivanje: od 13.00 do 16.30
- popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole: potekajo v skladu z LDN
- popoldanske dejavnosti v organizaciji zunanjib najemnikov: potekajo v dogovoru z
vodstvom Sole.

3.1. Solska igris€a:

Solska igris¢a so odprta pozimi od 7.00 do 20.00, poleti od 7.00 do 22.00. Namembnost $olskih igris¢ je
oznacena na tablah ob vhodih na igris¢a. IgriS¢a se uporabljajo za pouk in druge Sportne aktivnosti v ¢asu
vzgojno-izobraZevalnega procesa. Zgornje igris¢e lahko uporabljajo tudi klubi, drustva in krajani za
organizirane dejavnosti, vendar po predhodnem dogovoru z vodstvom 3ole. Spodnje igri$ce in otrodko
igrise sta namenjena tudi Sportnim druStvom oz, kreianom in ga lahko uporabljajo na lastno
odgovornost v &asu, ko na le-teh ne potekajo dejavnosti Sole. Na Solskih igriscih veljajo enaka dolodila
Hi$nega reda kot v ostalih prostorih Scle.

3.2. Uradne ure:

Uradne ure so namenjene poslovanju z zunanjimi uporabniki.
o Uradne ure tajniStva so vsak dan od 7.30 do 8.30 zjutraj in od 13.00 deo 14.00.
e Uradne ure raCunovodsiva so vsak dan od 8.00 do 12.00.

e Ure strokovnih delavcev {uditelfi, knfiinicar, logoped, pedagog, socialni pedagog) so dolodene v
LDN Sole. : '
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3.3.

Uradne ure ravnateljice in pomotfnice ravnateljice so vsak dan od 10.00 do 13.00 po
predhodnem telefonskem dogovoru.

Objava uradnih ur
Uradne ure so objavijene in na spletni strani $ole.

I 4. UPORABA 30LSKEGA PROSTORA

4. 1. Solski prostor se uporablja za:

izvajanje vzgojno-izobraZevalnega procesa in drugih vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti u€encev
Sole;

druge oblike vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti, ki jih organizirajo zunanji izvajalci na podlagi
sklenjene pogodbe;

dejavnosti, ki iih s skiepom dolodi ustanovitelj;

oddajanje prostorov v uporabo ali najem v soglasju z ustanoviteliem, s katerim se sklene
pogodba za najem prostorov za dolocen ¢as v doloenem terminu.
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4. 2. Delovanje politi€nih strank in verska dejavnost v Solskem prostoru nista dovoljeni.

V 3olskih prostorih ni dovoljena kakrinakoli prodaja ali oglaSevanje brez dovoljenja vodstva

Vstop v Solo:

Vhodi, namenjeni u¢encem, so trije: stranski vhod za ufence od 1. do 3. razreda in glavni vhod za
u¢ence od 4. do 6. razreda, starSe, zaposlene in druge uporabnike, obiskovalce in goste 3ole ter
stranski vhod na predmetni stopniji za uence od 7. do 9. razreda.

Glavni in stranski vhod odpira hiSnik oziroma defurna snaiZilka za potrebe jutranjega varstva ob
6.00. Stranski vhod na predmetni stopnji odklepa hidnik ob 8.00 uri. Vhodi ostajajo odprti do
pri¢etka pouka.

Vstop v 3olo v popoldanskem £asu je dovoljen le uencem, ki so na 3oli vkljuteni v popoldanske
dejavnosti v organizaciji Sole {interesne in druge dejavnosti).

Vhod v telovadnico s Solskega dvoriia je namenjen odhodu ufencev k uram Sporta, na Solska
igris€a in prihodu z igrisc. Odiklene ga uditel $porta.

Vhod v telovadnico skozi podzemni hodnik iz 3ole je namenjen odhodu u€encev k uram $porta.
Sola oznaéi na obeh vhodih ograjenega 3olskega igri¥¢a urnik, nadin vstopa in namembnost
uporabe zunanjih Solskih povrsin.

Po zacetku pouka se vhodi v Solo zaklenejo. Vstop v Solo je mogo¢ skozi glavni vhod 3ole z najavo
preko domofona.

4. 5. Gibanje v Soiskih prostorih

4. 6.

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov je omejeno. V udilnice v £asu pouka ni
dovoljeno vstopati, razen iziemoma, vendar le po predhoednem dovolienju ravnatelja. Zaradi
varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s posebnim skiepom.

Zaradi higienskih in varnostnih razlogov v fasu kosila starSem in zunanjim obiskovalcem ni
dovoljeno vstopati v jedilnico, prav tako ni dovoljeno zadrievanje v jedilnici.

Na obmocju 3oiskega prostora znotraj varovalne ograje ni dovoljena voZnja s kolesi in motornimi
kolesi, prav tako ni dovoljena uperaba rolerjev in skirojev. Le-ta je dovoljena samo pri vodenem
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uénem procesu.
Oznaceni prostor za intervencijska vozila je namenjen izklju¢no intervencijskim vozilom in vozilom
za dostavo oz. izvedbo VIZ dejavnosti po predhodnem dogovoru z vodstvom Sole.

4.7. Naobmotju 3olskega prostora ni dovoljeno plezanje po varovalnih ograjah in 3olskih objektih
(zidovi, strehe...).

4.8. Utenci so dol¥ni znotraj olskega prostora upoétevati Solski hidni red in Pravila 3olskega reda ter
dodatna navodila vodstva Sole in ufiteljev.

5. ORGANIZACIA NADZORA

e Zanadzor v fasu pouka in pri drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih skrbi 3ola.

e Razpored fizitnega nadzora je usklajen z Letnim delovnim nadrtom in razporedom deZurstva, ki
ga pripravi ravnatelj.

e V asu organizirane vzgoino-izobrazevalne dejavnosti fiziéni nadzor izvajajo: strokovni delavci,
hidnik, Cistilke in mentorji interesnih dejavnosti, v Casu popoldanskih dejavnosti pa zunanji
mentorji interesnih dejavnosti.

e Sola je v €asu, ko ne posluje, zavarovana z alarmnim sistemom.

e V {asu, ko 3ola ne posluje, nadzoruje obmodje Solskega prostora varnostna sluZba in sistem za
osvetlitev zunanjih povrsin.

e S kijudi vhodnih vrat in 3iframi alarmnega sistema razpolagajo zaposleni. Za prejeti kljuc vsak
odgovarja osebno; v primeru izgube mora prejemnik takoj obvestiti ravnatelja. Vsaka zloraba
sifre alarmnega sistema in kKljudev je hujia kriitev delovne obveznosti.

[ 6. UKREPI ZAGOTAVLIANJA VARNOSTI UCENCEV TER POSTOPKI OB IZREDNIH RAZMERAH

Za zagotavljanje varnosti ufencev in prepreevanje nasilja nad in med ufenci ter zaradi zagotavljanja
varnosti premoZenja, prepreevanja poskodovanja zgradb in naprav ter zagotavljanja varnosti
osebam je v Soli organizirana kontrola vstopa.

Sola skrbi in odgovarja za varnost uencev v ¢asu pouka in pri drugih dejavnostih v 3oli in izven nje, ki jih
sama organizira.

Tehniéni nadzor:
1. zaklepanie vhodnih vrat z vgrajenc varnostno kljuko: video kamera omogocda kontroliran
nadzor pri daljinskem odklepanju vrat in kontroliran nadzor odpiranja vrat z varnostno kljuko;
2. alarmni sistem: je vkljuCen v Casy, ko ni nihe prisoten v 3oli in se sproZi ob morebitnem vstopu
nepovabljenih oseb.

Fiziéni nadzor
Razpored nadzora je usklajen z letnim delovnim nadrtom.

Fizi¢ni nadzor {deZurstvo) izvajajo:
1. strokovni delavci — na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, na povrdinah za rekreativni odmor,
hisnik — pri vhodu, z obhodi v 3oli in okolici Sole,
Cistilke — na hodnikih, v sanitarijah in okolici Sole,
ulenci — deZurstvo v jedilnici in razreduy,
mentorji dejavnosti - v popoldanskem ¢asu.
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Zagotavijanje varnosti oseb in Solskega prostora se izvaja:
¢ s prepovedjo uporabe nedovoljenih naprav in pripomotkov,
z doloitvijo pravil obnaSanja v 3olskem prostoruy,
z uporabo zaCitnih in varnostnih pripomockov v skladu s Pravilnikom o varstvu pri delu,
z upostevanjem navodil PoZarnega reda, izvajanjem preventivnih vaj evakuacije,
z zagotavljanjem preventivne zdravstvene vzgoje,
s pravoCasnim in sprotnim obve$€anjem uéencev in starev,
z organizacijo deZurstva strokovnih delavcev, ki poteka v £asu pouka {odmori in kosilo, pred
in po pouku),
s preventivnimi akcijami na podrodju prometne varnosti,
® 7z ustreznimi ukrepi za zagotavijanje varnosti pri delu v udilnicah, na hodnikih ter v ostalih
prostorih 3ole,
¢ s pripravo varnosinega nafrta za dneve dejavnosti izven 3ole,
z obveznim spremstvom pri vseh dejavnostih v arganizaciji $ole,
z ustreznim ukrepanjem ob slabem pocutju ali poskodbah ufencev z drugimi ukrepi.
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V 3olske prostore in povrsine, ki sodijo v Solski prostor, in prostore kjer se izvaja vzgono-izobraZevalno
delo je prepovedan vnos, v njih uporaba ali zgolj posedovanje
— nedovoljenih in z zakonom prepovedanih snovi, s katerimi bi lahko bilo ogroZeno zdravje in
zivljenje, kot so alkohol, tobacni izdelki, prepovedane droge, druga psihoaktivna sredstva,
— nevarnih predmetov, kot so pirotehni¢na sredstva, noZi, sekire, strelno oroZje, drugo oroije,
drugi ostri ali koniCasti predmeti, razlitno orodje kot so izvijali, kiadiva, Zeblji, vrtainiki ipd.

Prepoved iz prejSnjega odstavka velja za vse dni in tudi za primere, ko se vzgojno izobraZevalno delo ne
izvaja kot pouk {dnevi dejavnosti, ekskurzije, Sola v naravi ...}

V Solskih prostorih niso dovoljena slikovna, zvotna ali slikovno-zvoéna snemanja razen, ¢e to izjemoma
dovoli ravnatelj ali od njega pooblasfena oseba. Posnetki se Iahko uporabliajo le za namen, ki ga navede
prosilec.

7. VZDRZEVANIJA REDA IN CisTolE

7. 1. Vzdrievanje reda in gistofe vseh Solskih povrsin:

Za red in distodo skrbijo vsi uporabniki Solskih prostorov, sicer pa &istilke.

Uenci in strokovni delavel poskrbijo, da po kondani Solski uri oz. po pouku pustijo za
seboj urejeno udilnico oziroma Solsko povrsino.

Vsak ufenec po kontani uri pospravi svoj delovni prostor.

Za urejenost ufilnic skrbi tudi deZurni u€enec za razred, v skladu s Pravili Solskega reda.
Za urejenost jedilnice skrbijo deZurni ufenci za malico, kar nadzoruje deZurni ucitel].

Za urejenost hodnikov, garderob in stopnii€ skrbijo deZurni ufenci na Soli.
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8. OSTALE DOLOCBE

Krditve Hidnega reda ter nadine zagotavljanja varnosti Sola ureja v skladu z Pravili Solskega reda.
Nadzor nad izvajanjem Hisnega reda opravija ravnateljica.

Spremembe in dopolnitve Hidnega reda se sprejemajo in dopelnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov Sole.



Veljavnost

Ta Hidni red pricne veljati 24. 10. 2025 in hkrati preneha veljati Hidni red, sprejet dne 29. 9. 2015.

Stev.: 928-88/25

Koper, 24. 10. 2025 Ravnateljica:

Pika Mateli
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